
Leitfaden zum Praktikum an der KGS Unter den Eichen 

 
Du möchtest ein Praktikum an der Grundschule KGS Unter den Eichen machen?  
Das freut uns, allerdings gibt es dabei einige Dinge zu beachten.  

 
1. Deine Bewerbung:  
 
Schicke uns spätestens vier Wochen vorher per Post oder per Mail eine aussagekräftige 
Bewerbung zu. 
 
Denk bitte an:  
 

 Anschreiben: (Bitte füge dazu folgende Informationen bei) 
1. deine Kontaktdaten 
2. in welchem Rahmen du das Praktikum absolvierst: 

 Art des Praktikums (z.B. Blockpraktikum zum Bildungsgang Erziehung) 
 Anforderungen: 
 -> Anleitung durch eine Fachkraft in der OGS/Berufsbezeichnung des 

Anleiters inkl. Berufserfahrungen 
 -> Planung von Alltagssituationen mit Anleitung 
 -> Lehrerbesuch im OGS- Bereich -> reflektierendes Gespräch 

3. genaue Angabe des Praktikumzeitraumes und Wochenstundenumfang 
4. Angabe von Lehrerbesuchen 
5. einige Sätze mit einer Begründung, warum du dich bei uns bewirbst 
6. wenn dein Praktikum Vor-und Nachmittag absolviert werden muss, benötigen 

wir einen doppelten Maserschutzimpfnachweis und eine Hygienebelehrung 
des Gesundheitsamtes 

 

 alle Informationsschreiben/ Informationsblätter deiner Schule (Dokumentationen,  
Ansprechpartner deiner Schule, Praktikumsnachweis, Praktikumsvertrag) 

 Tabellarischer Lebenslauf 

 doppelter Masernschutzimpfnachweis 
 
2. Dein erster Ansprechpartner: 
- für Praktika, die NUR in der OGS stattfinden (ab 11:00 Uhr) 
 biljana.josipovic@kja-duesseldorf.de 
- für alle weiteren Praktika 
 elisabeth.merten@schule.duesseldorf.de 
 
3. Was brauchen wir noch?  
Zu manchen Praktika gehört es, einen schriftlichen Bericht zu verfassen. Bitte informiere uns 
im Vorfeld darüber, wenn dies der Fall ist. Eine Kopie deines Berichts zeigst du bitte, sobald 
du diesen fertig gestellt hast, deiner direkten Anleitung.  
  
4. Wie sieht deine Arbeit aus?  
Bei deinem Praktikum sollst du möglichst viele Bereiche des Schulalltages kennenlernen, 
einen Einblick in unsere Arbeit erhalten und Erfahrungen sammeln.  
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Finde dich bitte um 7.45h in deinem Klassenraum ein. Der Unterricht startet um 8.00h. Nach 
Unterrichtsschluss arbeitest du je nach Praktikumsform in der OGS weiter. Auch hier wirst du 
einer festen Gruppe zugeteilt. Hier wirst du unterschiedliche Bereiche der OGS kennenlernen 
können, wie z.B. verschiedene Gruppenaktivitäten, Freizeitgestaltung, pädagogischen 
Mittagstisch, Lernzeiten und Bildungsangebote.  
  
Pausen hast du natürlich auch. Die gemeinsame Frühstückspause findet von 9.50-10.00 Uhr 
im Klassenraum statt, Hofpausen von 9.30- 9.50 Uhr und 11.35-11.50 Uhr. Nach dem 
Unterricht steht dir eine 30 minütige Mittagspause zu.  
Deine Arbeitszeit ist somit von 7.45h – 16:00h/freitags 15:30h  
 
5. Was erwarten wir?  
In deinem Praktikum sollst du erste Erfahrungen im pädagogischen Bereich einer Grundschule 
sammeln und Einblicke in unterschiedliche Berufsgruppen gewinnen. 
 
Du solltest die Zeit aktiv nutzen, deine Hilfe den Kindern und dem Schulpersonal selbstständig 
anbieten- Dinge, die du siehst, beobachtest und erlebst hinterfragen und den Austausch mit 
einer direkten Anleitung suchen. 
 
Deine Aufgabe ist es, die SchülerInnen und Schüler zu unterstützen, beim Lernprozess zu 
helfen und uns im Arbeitsalltag zu begleiten. 
 
Engagement und Eigeninitiative sind hilfreich, um deine Praktikumszeit sinnvoll und 
gewinnbringend zu gestalten.  
 
Dein Smartphone bleibt bitte zuhause oder lautlos in der Tasche.  
 
Auf der Homepage findest du unseren Verhaltenskodex, der für alle an der Schule Tätigen gilt. 
Vor Antritt deiner Praktikumszeit, solltest du diesen lesen und unterschreiben. Ausgedruckte 
Exemplare sind im Sekretariat vorzufinden.  
 
Wir wünschen dir ein erfolgreiches Praktikum an der KGS Unter den Eichen, viele 
„besondere“ Eindrücke, die dich bei deiner Berufswahl unterstützen und eine schöne Zeit bei 
uns! 
 
Das Team der KGS Unter den Eichen 
 


